Mutuales
	Definición

	- La mutual es una asociación civil basada en principios de libre asociación con fines de  solidaridad y reciprocidad. 

- Son esencialmente prestadoras de todo el universo de servicios que necesita el hombre, presentes y futuros. 

- Las prestaciones mutuales son aquellas que mediante la contribución o ahorro de sus asociados o cualquier otro recurso lícito, tiene por objeto la satisfacción de sus necesidades. 

- Reparte el riesgo entre sus asociados logrando que sus efectos sean casi nulo en lo personal.

-. Para su constitución se requiere un mínimo de 20 personas, quienes serán los futuros socios activos de la entidad.-


	Descripción sintética del objeto de los libros 

	Rubrica de libros obligatorios para mutuales 

ACTAS ASAMBLEAS: Se asientan el orden del día, Lugar fecha y hora de inicio. Número de asistentes, si se celebró en 1ª ó 2ª convocatoria, quórum,  las deliberaciones y resultados de todos los puntos tratados. Al finalizar el acta, firman el presidente, el secretario y los socios designados a al fin

ACTAS CONSEJO DIRECTIVO: Se vuelca el resumen de los temas tratados. En cada acta se anota fecha y hora  de inicio, lugar y quórum. La firman autoridades presentes en la reunión.- 

ACTAS JUNTA FISCALIZADORA: Se vuelca el resumen de los temas tratados en las reuniones de la Junta. En cada acta se anota fecha y hora  de inicio, lugar y quórum. La firman autoridades presentes en la reunión.- 

ACTAS COMISION SOCIOS ADHERENTES: Se lleva únicamente en los casos en que se constituya  dicha comisión (no es obligatoria su conformación) vuelca el resumen de los temas tratados.  En caso de tener que llevarse en el se vuelca el resumen de los temas tratados. En cada acta se anota fecha y hora  de inicio, lugar y quórum. La firman autoridades presentes en la reunión.- 

ASISTENCIA DE ASAMBLEAS: Allí se registra la asistencia de los socios en condiciones de participar. Se anota nombre y apellido, número de socio, tipo y número de documento y firma, al ingresar al acto

REGISTRO DE ASOCIADOS: En el  se anotan los  datos de los socios numerados correlativamente según orden de ingreso a la entidad. Se registran también los pagos de cuotas sociales. Se depura una vez al año. Nunca se utiliza el mismo número para más de un socio.

DIARIO: Allí se registran con asientos mensuales todos los movimientos y operaciones que se realicen en el ejercicio.-

CAJA: Se lleva un registro de operaciones diarias ( su resumen mensual se vuelca al libro diario)

INVENTARIO: Se vuelca el balance general y cuadro de resultado detallando en forma analítica  cada una de las respectivas cuentas.


	Documentación pre y postasamblearia

	DOCUMENTACION PRE-ASAMBLEARIA

Término: dentro de los diez (10) de anticipación a la fecha fijada para la realización de la Asamblea deberán acompañar: orden del día y publicación de la convocatoria

DOCUMENTACION POST-ASAMBLEARIA

Término: Dentro de los treinta (30) días corridos posteriores a la asamblea deberán presentar la siguiente documentación:

a) Memoria, Balance General, cuadro de Ganancias y Resultado suscripto por Contador Público y con firmas legalizadas por el Consejo Profesional de Ciencias Económicas e informe de la Junta Fiscalizadora correspondiente al Ejercicio Social Fenecido

b) Copia del Acta de Asamblea donde fue tratado el respectivo Balance (firmada por el presidente y secretario de la entidad)

c) Anexo VII debidamente cumplimentado (Se genera por Internet)

d) Un ejemplar del Diario en donde se publico la convocatoria en caso de no haberse remitido con anterioridad

e) Copia del Acta de comisión directiva que convoca a la Asamblea en caso de no haberse remitido con anterioridad

f) Minuta Rogatoria (Anexo III) indicando el motivo de la presentación y la documentación que se acompaña, con la mención al Nº de Legajo de la entidad para su correcta individualización.

g) Fotocopia de la Planilla de Asistencia a la Asamblea. 

h) Anexo XIX por cada integrante de la Comisión directiva y Junta Fiscalizadora (Titulares y Suplentes) con firmas certificadas. 


	

	


	Requisitos para solicitar legajo y matrícula provincial 

	a) Dos Copias Certificadas del Estatuto Social con constancia de inscripción ante el INAES .(La certificación debe ser por personal autorizado de la DPPJ, Juez de Paz, o Escribano. En caso de extraña jurisdicción se requiere legalización por el colegio respectivo)

b) Fotocopias de los Reglamentos de Servicios aprobados por el INAES.

c) Certificado de vigencia expedido por el INAES, el cual deberá manifestar el cumplimiento a la ley 20321 y la inexistencia de sumarios, que no podrá tener una antigüedad superior a los 30 días a la fecha de presentación ante esta Dirección.

d) Fotocopia del Acta de Asamblea de donde se desprendan las autoridades en ejercicio debidamente autenticada.

e) Anexo XII suscripto por Presidente y Secretario con firmas certificadas con las formalidades establecidas en el art. 21º de la Disp. 45/2015.-

f) Certificación emitida por el INAES sobre los libros rubricados ante dicho organismo.

g) Formulario Minuta Rogatoria (Anexo III) con las formalidades establecidas en el art. 21º de la Disp. 45/2015.
 h) Anexo XIX debidamente cumplimentado por cada integrante de la Comisión Directiva y Junta Fiscalizadora con firmas certificadas con las formalidades establecidas en el Artículo 21° de la Disp. 45/2015.- 


	Matriculación e inscripción de filiales

	REQUISITOS PARA INSCRIBIR LA PRIMERA FILIAL DE UNA MUTUAL EN PROVINCIA DE BUENOS AIRES.
A los efectos de la inscripción de la Primer Filial de la Mutual en la Provincia de Buenos Aires, deberán presentar la siguiente documentación:

a) Una copia del Estatuto Social con constancia de inscripción ante el INAES debidamente certificado

b) Fotocopia de la Nota presentada ante el INAES a través de la cual comunican la apertura de la Filial con constancia de su presentación ante dicho instituto

c) Certificación emitida por el INAES que indique los libros rubricados ante dicho instituto

d) Certificado de vigencia expedido por el INAES, el cual deberá manifestar el cumplimiento a la ley 20321 y la inexistencia de sumarios, que no podrá tener una antigüedad superior a los 30 días a la fecha de presentación ante esta Dirección.

e) Anexo XII suscripto por Presidente y Secretario con firmas certificadas con las formalidades establecidas en el art. 21º de la Disp. 45/2015.-

f) Fotocopia del Acta de asamblea o comisión directiva a través de la cual se aprueba la apertura de la filial. En dicha Acta deberá constar domicilio de la filial, encargado de la misma con todos sus datos personales (nombre y apellido, tipo y número de documento, domicilio, estado civil, nacionalidad, CUIT o CUIL).

g) Copia mecanografiada del acta citada en f) firmada por Presidente y Secretario, autenticada con certificación de contenido.

h) Una copia certificada de lo solicitado en el punto g)

i) Fotocopia del Acta de Asamblea de donde se desprende las autoridades en Ejercicio debidamente autenticadas.

j) Formulario Minuta Rogatoria (Anexo III) con las formalidades establecidas en el art. 21º de la Disp. 45/2015.-

k)- Anexo XIX debidamente cumplimentado por cada integrante de la Comisión Directiva y Junta Fiscalizadora (titular y suplente) con firmas certificadas con las formalidades establecidas en el Artículo 21° de la Disp. 45/2015.-.

REQUISITOS PARA INSCRIBIR LAS SIGUIENTES FILIALES

Con motivo de la inscripción de las siguientes filiales, las Mutuales deberán presentar lo siguiente:
a) Documentación consignada precedentemente en los puntos b), d), f), g), h) y j). En caso de renovación de autoridades respecto a la última documentación presentada ante esta Dirección Provincial, deberán acompañar Anexo XII suscripto por Presidente y Secretario con firmas certificadas con las formalidades establecidas en el art. 21° de la Disp. 45/2015 y eventualmente el Anexo XIX con las mismas formalidades citadas en el párrafo precedente.


	Pedido de Certificado de Vigencia
A los efectos del pedido de Certificado de Vigencia, deberán presentar la siguiente documentación:

a) Minuta Rogatoria (Anexo III) firmada por Presidente y/o Secretario y sus firmas certificadas con las formalidades del Art. 21° de la Disp. 45/2015.- En la misma deberá indicarse el destinatario del mismo.

b) Acompañar una fotocopia del Acta de Asamblea de donde se desprenda las autoridades que firman la documentación.-

NOTA: Para que se proceda la emisión del Certificado, la entidad deberá estar al día con esta Dirección Provincial y con el INAES.-

	


	Requisitos para reforma de estatuto social de mutuales 

	1) Dos Fotocopias del Acta de Asamblea de donde surge la reforma.

2) Dos juegos mecanografiados del Acta citada en 1)

3) Dos copias de la constancia de la Publicación del Orden del Día de donde se desprende como punto la reforma tratada.

4) Dos fotocopias del libro de Asistencia a la Asamblea debidamente certificadas.

5) Dos fotocopias del Acta de Asamblea de donde surgen las autoridades que firman la documentación.

6) Tanto lo solicitado en los puntos 1), 2) y 5) deben contener las firmas del presidente y secretario y estas firmas deben estar certificadas por escribano, Juez de Paz o esta Dirección Provincial.

7) Dos copias del Estatuto social vigente al momento de la reforma.

8) Nota dirigida al INAES (original y copia), a través de la cual se solicita la inscripción de la Reforma en donde se detallará la documentación que se presenta, firmada por Presidente y Secretario y sus firmas debidamente autenticadas como lo indicado en el punto 6).

9) Formulario Minuta Rogatoria (Anexo III) con las formalidades establecidas en el art. 21º de la Disp. 45/2015. 


	Requisitos para construir una mutual

	Documentación a presentar
Para la constitución de una Mutual Usted debe presentar la siguiente documentación:

a) Nota de Presentación dirigida al INAES indicando la documentación que se acompaña solicitando la obtención de la Matrícula Nacional, manifestando con carácter de DDJJ el domicilio legal de la entidad con firmas certificadas del presidente y secretario con las formalidades establecidas en el art. 21° de la Disp. 45/2015.-

b) Dos copias de Acta Constitutiva, Estatuto y Reglamentos de servicios (en un mismo cuerpo) con firmas certificadas al pie del documento de la totalidad de los miembros titulares del Consejo Directivo con las formalidades establecidas en el artículo 21° de la Disp. 45/2015.-.

c) Planilla de asistencia al Acta constitutiva con todos los datos de los presentes (nombre y apellido, domicilio, tipo y numero de documento, ocupación y firma en original)

d) Constancia de Asistencia a Curso previo de Información y Capacitación de los asociados fundadores (según lo establece la Res. 2037/03 INAES) .Para su realización deberán presentar nota ante esta Dirección Provincial requiriéndolo en forma previa a fin de determinar la fecha y lugar de la realización del mismo firmada por dos de los asociados fundadores.

e) Constancia de Comunicación al INAES y/o Órgano Local Competente de realización de la Asamblea Constitutiva, con quince (15) días de anticipación (según lo establece la Res. 2037/03 INAES)

f) Formulario Minuta Rogatoria (Anexo III) con las formalidades establecidas en el art. 21º de la Disp. 45/2015.-

g) Anexo XII suscripto por Presidente y Secretario con firmas certificadas con las formalidades establecidas en el art. 21º de la Disp. 45/2015.-

h) Anexo XIX debidamente cumplimentado por cada integrante de la Comisión Directiva y Junta Fiscalizadora (titular y suplente) con firmas certificadas con las formalidades establecidas en el Artículo 21° de la Disp. 45/2015.- 

(*) CURSOS
El pedido de curso de gestionará mediante un mail a la dirección mutuales@persjuri.gba.gov.ar, mediante la cual se le responderá y coordinara la realización del mismo.-


